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REGIMENTO DAS FACULDADES DA FUNDACAO DE
ENSINO DE MOCOCA

Dispbe sobre suas caracteristicas institucionais, sua
estrutura organizacional, relacionamento com o0 ente
mantenedor, e sua operacionalidade académica.

CAPITULO |
DAS INFORMACOES BASICAS DA INSTITUICAO
Secaol
DA DENOMINACAO
Art. 12 As FACULDADES DA FUNDACAO DE ENSINO DE MOCOCA constituem instituigao
isolada de ensino superior privada e sem fins lucrativos, com limite de atuacéo territorial

circunscrito ao municipio de Mococa, Estado de Sao Paulo.

Paragrafo unico. As Faculdades da Fundacao de Ensino de Mococa regem-se pela legislacao
federal, pela legislacdo estadual no que couber, pelo Estatuto da Mantenedora, no que for de
sua competéncia, pelas normas complementares estabelecidas pela administracdo superior da
instituicdo, por este Regimento e pelas resolugcées de seus Colegiados destinados a fixar

normas em matéria das respectivas competéncias.

Secao ll
DA MANTENEDORA, SEDE E LIMITE TERRITORIAL DE ATUAGCAO

Art. 22 As Faculdades da Fundagdo de Ensino de Mococa sdo mantidas pela FUNDACAO
MUNICIPAL DE ENSINO DE MOCOCA “Antonio Carlos Massaro” - FUMEM - entidade
autdbnoma sem fins lucrativos, instituida pelo poder publico municipal e mantida pela iniciativa
privada, com sede e foro em Mococa - SP, com contrato social devidamente inscrito no

Registro de Titulos e Documentos de Pessoas Juridicas do municipio de Mococa — SP.

CAPITULO Il
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DAS FINALIDADES INSTITUCIONAIS E ATUAGAO

Secao |
DAS FINALIDADES
Art. 3° As Faculdades da Fundacao de Ensino de Mococa inspiradas no respeito, na ética e

nos ideais de solidariedade e desenvolvimento humano, tém como finalidades:

| - a formagéo do cidadao comprometido com o processo de construgao social;

Il - o desenvolvimento da competéncia humana capaz de constante aprendizado mediante a
construcdo e reconstrugdo contextualizada do conhecimento num ambiente propicio a
convivéncia e ao exercicio do livre debate de idéias;

[Il - a preservacao e expansao do patriménio cultural;

IV - o preparo da sociedade para o desenvolvimento e utilizacdo da ciéncia e tecnologia como
ferramentas para melhoria da qualidade de vida;

V - o culto aos valores humanos;

VI - a preservagao e uso consciente dos recursos naturais.

Secao ll
DOS OBJETIVOS INSTITUCIONAIS

Art. 42 Em consonancia as suas finalidades, as Faculdades da Fundacdo de Ensino de
Mococa possuem como objetivos comuns:

| — estimular a criacdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do pensamento
reflexivo;

Il — formar diplomados nas diferentes areas de conhecimento, aptos para a insercdo em
setores profissionais e para a participacdo no desenvolvimento da sociedade brasileira, e
colaborar na sua formagéao continua;

[Il — incentivar o trabalho de pesquisa e investigacao cientifica, visando ao desenvolvimento da
ciéncia e da tecnologia e a criagdo e difusdo da cultura, e, desse modo, desenvolver o

entendimento do homem e do meio em que vive;
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IV — promover a divulgagdo de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que constituem
patriménio da humanidade e comunicar o saber por meio do ensino, de publicacées e de outras
formas de comunicacgao;

V — suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional e possibilitar a
correspondente concretizagdo, integrando os conhecimentos que vao sendo adquiridos numa
estrutura intelectual sistematizadora do conhecimento de cada geracao;

VI — estimular o conhecimento dos problemas do mundo presente, em particular os nacionais e
regionais, prestar servicos especializados a comunidade e estabelecer com esta uma relagéao
de reciprocidade;

VIl — promover a extensdo, aberta a participacdo da populagcdo, visando a difusdo das
conquistas e beneficios resultantes da criacao cultural e da pesquisa cientifica e tecnologica
geradas nas institui¢des;

VIII - ministrar o ensino superior nos diversos campos do conhecimento humano;

IX - oferecer, através do ensino, pesquisa e extensao, uma educacéo integral e permanente;

X - promover, pelo ensino, o cultivo das areas fundamentais do conhecimento e a capacitagao
de quadros profissionais no nivel exigido pelo desenvolvimento da regido e do pais, utilizando
para esse fim metodologias de ensino presencial e a distancia, segundo as normas legais
vigentes;

Xl - promover e desenvolver cursos de pds-graduacdo para a formacao de professores
universitarios para aprimoramento profissional e como instrumento de integragcdo das
instituicdes a comunidade de sua area de influéncia;

XIlI - promover, realizar e incentivar a pesquisa nas diversas areas, campos e dominios do
saber, em suas multiplas formas como fator gerador de novos conhecimentos, aperfeicoamento
de novas tecnologias e como instrumento para a melhoria da qualidade de ensino;

XIII - praticar a extensao como instrumento de integracédo das instituicdes a comunidade, pelo
ensino e pesquisa, através de metodologias aplicativas, cursos, convénios e outros meios;

XIV - colaborar para o desenvolvimento socio-econdmico local, regional e nacional como

organismo de consulta, assessoramento e de prestacdo de servicos em assuntos de ensino,
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pesquisa e extensao;

XV - contribuir para a melhoria da qualidade de vida da comunidade onde esta inserida através
da manutencao permanente de servicos de assisténcia, campanhas e programas especiais nas
areas em que oferecem cursos de graduacéao e pos-graduacao;

XVI - promover e preservar a cultura como forma de fazer emergir a identidade regional em
seus valores étnicos, artisticos, espirituais, sociais e econbémicos pelas manifestacdes e
criagbes da comunidade;

XVII - promover a integracao e o intercambio com instituicdes congéneres, publicas e privadas
nas diversas areas de atividades;

XVIII - atender aos demais objetivos estatutarios da Mantenedora, compativeis com as
dimensdes especificas da atuagao universitaria;

XIX - serem instituicdbes democraticas, constituindo um canal de manifestacdo de diferentes
correntes de pensamento em clima de liberdade, responsabilidade e respeito pelos direitos

individuais e coletivos.

Secao lll
DOS PRINCIPIOS

Art. 52 Para atendimento de seus objetivos, as Faculdades da Fundacéao de Ensino de Mococa

organizam-se de acordo com 0s seguintes principios fundamentais:

| - unidade de patriménio e administracao;

Il - estrutura orgéanica com base em cursos vinculados a Administracao Superior;

[Il - unidade de atuacdo nas dimensdes do ensino, pesquisa e extensdo, vedada a duplicacao
de meios para fins idénticos ou equivalentes;

IV - a racionalidade de organizacdo com plena utilizacdo dos recursos materiais € humanos;

V - a universalidade de campo, pelo cultivo das areas fundamentais do conhecimento humano,
estudadas em si mesmas ou em razdo de sua aplicabilidade em areas técnico-
profissionais;

VI - a flexibilidade de métodos e critérios, com vistas a aplicacdo de enfoques cientificos
especificos e em atencao as diferencas dos agentes implicados, as peculiaridades locais e
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regionais e as possibilidades de combinacdo de conhecimento para novos cursos e
programas de pesquisa e extensao;

VIl - pluralismo de idéias, metodologias, praticas e estratégias no desenvolvimento das
atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Secao IV
DA ATUACAO
Art. 62 A atuacao das Faculdades da Fundacédo de Ensino de Mococa é una, constituida nas
dimensdes do ensino, pesquisa e extensdao e apoiando-se em dindmica administrativa

especifica.

Art. 72 O ensino, como cultivo das areas fundamentais do conhecimento e capacitacdo de
quadros profissionais, é organizado em cursos de graduacao, de pés-graduacao, seqtienciais e
de extenséo.

Art. 82 A pesquisa nas Faculdades da Fundacao de Ensino de Mococa constitui-se numa
atividade permanente, multidisciplinar e desenvolvida através de projetos e programas
especificos, de carater basico ou aplicado, articulando-se com as atividades de ensino e
extensdo e priorizando a criacdo e recriagdo de conhecimentos possibilitadores de
transformacdes sociais, através da producdo de conhecimento na interface
faculdade/comunidade.

Paragrafo Unico. Para o desenvolvimento da pesquisa, as Faculdades da Fundacao de Ensino
de Mococa poderao contar, além dos seus professores, com pesquisadores contratados para
esse fim especifico, ou postos a disposicdo através de programas de parceria ou convénios

com outras instituicdes em conformidade com a legislacao vigente.

Art. 92 A extensdo € o processo educativo, cultural e cientifico que articula o ensino e a
pesquisa de forma indissociavel e viabiliza a relacao transformadora entre as Faculdades da

Fundacdo de Ensino de Mococa e a sociedade, estabelecendo uma troca de saberes
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sistematizados, de ambito académico e popular, que tera como conseqiéncias a producao do
conhecimento resultante do confronto com a realidade em diferentes esferas, a democratizacéao
do conhecimento académico e a participacdo efetiva da comunidade na atuacdo das
Faculdades da Fundacdo de Ensino de Mococa através da reflexdo e incorporagdo do

conhecimento adquirido pelo corpo social envolvido pelos programas e atividades de extensao.

Paragrafo Unico. Para garantir que a extensdo seja parte indispensavel do pensar e fazer
académico, buscar-se-a a institucionalizacdo, do ponto de vista tanto administrativo como
académico, de suas atividades através de regulamento especifico, no qual estardo
estabelecidas as politicas e programas desenvolvidos sob a forma de atividades permanentes

ou circunstanciais, podendo envolver parcerias ou convénios com outras instituicoes.

CAPITULO Il
DA ORGANIZAGCAO ADMINISTRATIVA

Secao |

DA ESTRUTURA
Art. 10. As Faculdades da Fundacao de Ensino de Mococa sao administradas pelo Conselho
Superior da mantenedora no que couber conforme o estatuto desta, e possuem estrutura
organizada pelos seguintes érgaos:
| - Administracao Superior:
a) o6rgao deliberativo:
1. Congregacao
b) 6rgao executivo:
1. Diretoria
c) Instituto Superior de Educacao (ISE)
[l - Administracao Basica:
a) érgao deliberativo:
1. Colegiado de Curso;
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b) érgao executivo:
1. Coordenadoria do Curso
[Il — Secretaria, Biblioteca e demais érgaos complementares de apoio e de natureza técnica,

cultural, recreativa e de assisténcia ao estudante.

Art. 11. As Faculdades da Fundacdo de Ensino de Mococa, por intermédio dos 6rgaos
colegiados, podem criar ou agrupar diretorias, érgaos de apoio, coordenadorias e programas,

bem como desmembrar ou extinguir os atuais, ouvida a Mantenedora.

Art. 12. Os ocupantes de cargos de confianca dos 6rgaos administrativos das instituicbes sao

demissiveis ad nutum.

Art. 13. A Secretaria e a Biblioteca, 6rgaos complementares das Faculdades da Fundacéao de
Ensino de Mococa estdo diretamente subordinados a Diretoria e tém como funcéo,
respectivamente, a prestacdo de servicos académico-administrativos as Faculdades da
Fundacéao de Ensino de Mococa e a prestacao de servicos, prioritariamente, as Faculdades da
Fundacéao de Ensino de Mococa e também a comunidade.

Paragrafo unico. A regulamentacdo, normas e procedimentos da Secretaria e Biblioteca e
demais 6rgaos de apoio serdo definidos em regulamento préprio, em consonéncia com as

deliberagcdes de 6rgaos superiores e aprovados pela Congregacao.

Art. 14. Os cursos sao unidades de ensino que coordenam as atividades de ensino, pesquisa
e extensao e de administracao através do exercicio de atribuicbes normativas de supervisao e

de controle.
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Secao ll
DA ADMINISTRACAO SUPERIOR
Subsecao |
DA CONGREGACAO

Art. 15. A Congregagédo, 06rgdo colegiado deliberativo e normativo em matéria de
administracdo institucional, supervisdo do ensino, pesquisa e extensdo, com atribuicbes
deliberativas, normativas e consultivas de natureza académica e administrativa, é constituida:

| - pelo Diretor, como Presidente;

Il - pelo Vice-Diretor;

lll - pelo Coordenador de cada Curso;

IV - por trés representantes do corpo docente de graduacdo das Faculdades da Fundacao de
Ensino de Mococa e dois representantes do corpo docente de graduagao do Instituto
Superior de Educacao, eleitos por seus pares;

V - por um representante do corpo técnico-administrativo, eleito por seus pares;

VI - por um representante do corpo discente, indicado pelo seu 6rgao de representacao dentre
os alunos regularmente matriculados em curso de graduacdo e que comprove bom
desempenho académico, assim entendido aquele que ndo sofreu reprovacao e nao esteja
com dependéncias;

VIl - por um representante da Mantenedora escolhido em Assembléia Geral da entidade.

§ 12 A composicao da Congregacao descrita no caput podera ser alterada mediante aprovacao
por dois tergos de seus membros;

§ 2° Os membros da Congregacao referidos nos incisos |, Il e Ill terdo os seus mandatos
enquanto perdurar o pressuposto da investidura e, aqueles referidos nos demais incisos deste
artigo terdo mandato de dois anos, a excecao do representante do corpo discente que cumpre

mandato de um ano, permitida a recondu¢cdo em ambos 0s casos.

Art. 16. Compete a Congregacao:
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| - exercer como 6rgao consultivo, deliberativo e normativo a jurisdicdo superior das

Faculdades da Fundacao de Ensino de Mococa;

Il - definir as linhas gerais de desenvolvimento das Faculdades da Fundacé&o de Ensino de

Mococa;

[Il - dar formulacéo final as politicas das Faculdades da Fundacao de Ensino de Mococa e, aos

seus planos de atuacdo, aos instrumentos e recursos;

IV - aprovar o Regimento das Faculdades da Fundacdo de Ensino de Mococa e os

regulamentos necessarios as suas atuagoes;

V- aprovar o regulamento do Instituto Superior de Educacao - ISE, mediante proposta do

Diretor das Faculdades da Fundacéao de Ensino de Mococa;

VI - submeter a Mantenedora, no que for de sua competéncia, as emendas a este

Regimento, com vistas ao encaminhamento para aprovacao do 6rgao competente;

VIl - propor a criagdo, desmembramento, incorporagdo, fusdo ou extingdo de cursos,
programas ou servicos, ouvidas as instancias institucionais competentes e respeitada a

legislagéao de ensino vigente;

VIl - propor a fixagdo do numero de vagas dos cursos das Faculdades da Fundacédo de

Ensino de Mococa a serem autorizadas pelo 6rgao competente;

IX - formular quando solicitado pela mantenedora, normas de concessdo de bolsas de estudo

e auxilios diversos;

X - apreciar os pedidos de reexame do Diretor as suas decisdes, somente podendo rejeita-los

pela votacdo minima de dois tercos dos seus membros;
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Xl - aprovar a concessao de titulos honorificos ou de benemeréncia, bem como criar e

conceder outras distincoes e prémios;

XIl - deliberar como instancia superior, sobre matéria de recursos previstos em lei e neste

Regimento;
XIll - aprovar o Plano Anual de Trabalho das Faculdades da Fundacao de Ensino de Mococa;

XIV - aprovar o Plano de Avaliagdo Institucional das Faculdades da Fundagdo de Ensino de

Mococa;

XV - fixar as diretrizes e politicas de ensino, pesquisa e extensdo das Faculdades da

Fundagéao de Ensino de Mococa;

XVI - acompanhar a execucdo da politica educacional das instituicbes, propondo medidas

necessarias ao seu aperfeicoamento;

XVII - apreciar e emitir parecer sobre as atividades de ensino, pesquisa e extensdo das

Faculdades da Fundacao de Ensino de Mococa;

XVIII - deliberar sobre representacdes relativas ao ensino, pesquisa e extensdo em grau

de recurso;

XIX - aprovar medidas destinadas a solucionar questdes de natureza pedagdgica, técnica e

didatico-cientifica;

XX - fixar normas académicas sobre processo seletivo, curriculos e programas, matriculas,
transferéncias internas e externas, adaptacdes e aproveitamento de estudos e demais

atividades académicas, ouvido o Colegiado de Curso no que lhes competir;

XXI - estabelecer critérios complementares sobre selecdo e lotacdo de pessoal docente e
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técnico-cientifico, bem como sobre condicbes de afastamento para fins de estudo e
cooperacao-técnica;

XXII - aprovar o Calendario Anual das Faculdades da Fundagéo de Ensino de Mococa;

XXII - estabelecer critérios para elaboracao e aprovacdo de projetos de pesquisa e
programas de extensao;

XXIV - referendar atos do Diretor e Vice-Diretor, praticados na forma de ad referendum;
XXV - conceder prémios destinados ao estimulo e a recompensa das atividades académicas;
XXVI - dispor sobre atividades académicas desenvolvidas entre periodos letivos regulares;
XXVII - fazer cumprir a legislacdo de ensino vigente;

XXVIII - deliberar em primeira instancia e em grau de recurso sobre matéria explicita ou

implicitamente prevista neste Regimento;

XXVIII — Elaborar a lista triplice para as fun¢des de Diretor e Vice-diretor das Faculdades da
Fundacédo de Ensino de Mococa, designado segundo dispde este Regimento, obedecendo a
legislagdo em vigor, e encaminha-la ao Conselho Superior da mantenedora;

XXIX - cumprir e fazer cumprir o presente Regimento;
XXX - exercer as demais competéncias previstas em Lei e neste Regimento;

XXXI - rever suas préprias decisdes e exercer outras atribuicoes que lhe forem atribuidas pela
legislacdo ou que, por sua natureza, lhe sejam afetas;

XXXII - organizar e divulgar o Catalogo de Curso, atendidas as diretrizes do § 1° do artigo 47
da Lei de Diretrizes e Bases;
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Art. 17. A Congregagdo, com a presenga da maioria dos membros, reunir-se-a,

ordinariamente, a cada sessenta dias e extraordinariamente sempre que necessario.

§ 12 A Congregacao sera convocada pelo Diretor, ou a requerimento de 2/3 (dois tergcos) de

seus membros.
§ 2° O Presidente da Congregacéao tem, além de seu voto, o voto de qualidade.

§ 32 E obrigatério o comparecimento as sessdées da Congregacdo sob pena de perda

automatica do mandato, no caso de falta a duas sessdes consecutivas, sem causa justificada.

§ 4° A Congregacao reune-se e delibera em primeira convocacao com a presenga da maioria

de seus membros e, em segunda convocacao, com qualquer composigao.

Subsecao Il
DA DIRETORIA

Art. 18. A Diretoria, 6rgao executivo superior, superintende, coordena e fiscaliza as atividades
administrativas e académicas das Faculdades da Fundacao de Ensino de Mococa, incluindo o
ISE;

Art. 19. A Diretoria € exercida pelo Diretor, eleito pela Assembléia Geral da Entidade
Mantenedora para um mandato de quatro anos, a partir da lista triplice elaborada pela
Congregacéao conforme a legislagdao em vigor, podendo ser reconduzido.

§ 12 O Diretor é auxiliado nas suas fungdes pelo Vice Diretor.

§ 2° O Vice-Diretor é eleito, pela Assembléia Geral da Entidade Mantenedora para um
mandato de quatro anos, a partir da lista triplice elaborada pela Congregacdo conforme a
legislagcdo em vigor, podendo ser reconduzido.
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§ 32 No impedimento e auséncias do Diretor, o exercicio de suas fun¢des cabe ao Vice-Diretor,

inclusive na presidéncia da Congregacao.

§ 4° No caso de vacancia do cargo de Diretor, assume pro-tempore o Vice -Diretor, até a
escolha e nomeagéao do novo Diretor, conforme este Regimento e a legislacao em vigor.

§ 52 O Diretor podera propor, ouvida a Congregacédo, a Entidade Mantenedora a criagdo de

assessorias especiais para auxilia-lo na gestao académica e administrativa das Instituicoes.
Art. 20. Compete ao Diretor:

| - promover, em conjunto com o Vice-Diretor, a integracdo no planejamento e a
harmonizacdo na execucao das atividades das Faculdades da Fundacdo de Ensino de

Mococa;

Il - representar as Faculdades da Fundagédo de Ensino de Mococa, interna e externamente,

ativa e passivamente, no ambito de suas atribui¢des;

Il - zelar pela observancia da legislacdo do ensino, deste Regimento e das normas
complementares emanadas do érgao colegiado superior das Faculdades da Fundacao de

Ensino de Mococa;

IV - convocar e presidir as reunides do colegiado superior das Faculdades da Fundacao de

Ensino de Mococa, com direito a voz e voto, incluido o de qualidade;
V - presidir, com direito a voz, qualquer outro colegiado a cuja reunido comparecer;

VI - elaborar o Plano Anual de Trabalho das Faculdades da Fundacao de Ensino de Mococa,

submetendo-o a aprovacao da Congregacgao;

VIl - elaborar o Calendario Anual das Faculdades da Fundacdo de Ensino de Mococa,

encaminhando-o a aprovagao da Congregacao;
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VIl - encaminhar a proposta orgamentaria para homologagao da Entidade Mantenedora, em
consonancia com as possibilidades financeiras da mantenedora e dentro dos recursos

orcamentarios disponiveis;

IX - executar o orcamento aprovado e submeter aos 6rgdos competentes a prestacao de

contas anual;

X - apresentar a Congregacao, no inicio de cada ano, relatério das atividades das Faculdades
da Fundacao de Ensino de Mococa, desenvolvidas no ano anterior;

Xl - exercer o poder disciplinar na jurisdicdo de toda a Instituicdo e zelar pela manutencao da
ordem no ambito das Faculdades da Fundacgéao de Ensino de Mococa;

XIl - praticar todos os atos superiores inerentes a administracao de pessoal das Faculdades
da Fundacao de Ensino de Mococa, nos termos deste Regimento;

XIll - designar e dar posse ao Coordenador de Curso e gestores de érgaos de apoio;

XIV - delegar atribuicbes ao Coordenador de Curso, bem como a outros gestores das
Faculdades da Fundacao de Ensino de Mococa;

XV - conferir graus académicos, assinar diplomas, titulos e certificados decorrentes de
atividades curriculares e extra-curriculares das Faculdades da Fundacéao de Ensino de Mococa;

XVI - autorizar previamente pronunciamento publico e as publicagdes que envolvam, de
qualquer forma, responsabilidade das Faculdades da Fundac¢ao de Ensino de Mococa;

XVII - exercer o direito de pedido de reexame, no prazo de cinco dias Uteis, das decisbes da

Congregacao;

XVIII - resolver os casos de natureza urgente que impliguem matéria duvidosa ou omissa
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neste Regimento, ad referendum do 6rgao competente;

XIX - desenvolver relacionamento harménico das Faculdades da Fundacdo de Ensino de
Mococa com a sua Entidade Mantenedora;

XX - apreciar e emitir parecer sobre as atividades de ensino, pesquisa e extensao das
Faculdades da Fundacgéao de Ensino de Mococa, bem como responder a consultas relacionadas

a essas fungoes;

XXI - deliberar sobre representacdes relativas ao ensino, pesquisa e extensdo, em primeira e

segunda instancia e em grau de recurso, nas formas estabelecidas neste Regimento;

XXII - emitir parecer sobre criacao, alteragcdo ou extincdo de 6rgaos de apoio, projetos de

pesquisa e programas de extensao;

XXIII' - manifestar-se sobre propostas de criacao, incorporacao, suspensao e fechamento de

cursos e habilitagdes de graduacgéo e de pés-graduacao;

XXIV - estabelecer critérios para elaboracdo e aprovacdo de projetos de pesquisa e
programas de extensao;

XXV - referendar atos do Coordenador do Curso, praticados na forma ad referendum;

XXVI - propor a concessao de prémios destinados ao estimulo e a recompensa das atividades

académicas;

XXVII - promover a articulagdo entre unidades de ensino e demais érgdaos académicos nas
atividades que exijam coordenacao;

XXVIII. cumprir e fazer cumprir a legislagao de ensino;

XXIX. exercer as demais atribuicdes que, por sua natureza, lhe estejam afetas;
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XXX. praticar todos os demais atos que decorram, implicita ou explicitamente, de suas
atribuicoes previstas em lei, neste Regimento e em ordenamentos internos complementares

das Faculdades da Fundacgéo de Ensino de Mococa.
§1° As decisbes da Diretoria sdo formalizadas mediante Portarias.

§2° O pedido de reexame do Diretor as deliberacbes da Congregacao sera apreciado em
reunidao da Congregacao, especificamente convocada para tal fim, até dez dias apés o pedido
do Diretor.

§ 3% A rejeicao do pedido de reexame pela maioria dos membros do Colegiado importa

aprovacao da deliberacéao.

Subsecao il
DO INSTITUTO SUPERIOR DE EDUCACAO

Art. 21. O Instituto Superior de Educacao — ISE é a unidade académico-administrativa das
FAFEM que tem como objetivos:

| — a formacao de profissionais da Educacao Basica para:

a) docéncia na Educacao Infantil;

b) docéncia nas séries iniciais do Ensino Fundamental;

c) docéncia nas séries finais do Ensino Fundamental e no Ensino Médio;

Il — a promocgéo de préaticas educativas que considere o desenvolvimento integral da crianga e

do jovem, em seus aspectos fisicos, psicossociais e cognitivo-linglistico; e

[l — complementar a formagao docente e desenvolver a formagéo continuada em Educacéo.
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Art. 22. A administracado do ISE é responsabilidade da administracdao das FaFEM nos termos
regimentais e da legislagdo do ensino superior.

§ 1° Integram o ISE os cursos de licenciatura, com o0s respectivos colegiados e
Coordenadorias;

§ 2° Para a concretizacao dos seus objetivos, o ISE se integrara, no que couber, com o0s
demais Cursos de Graduacdo e/ou programas de pesquisas e extensao das FaFEM,
obedecidas as especificidades inerentes as licenciaturas previstas nos projetos pedagdégicos
dos cursos vinculados ao ISE em conformidade com a legislacdo do ensino superior em vigor;

§ 32 O ISE possui como 6rgao deliberativo, no ambito da administracdo superior, a
Congregagéao das FAFEM e no ambito da administracdo basica, o Colegiado de Curso;

§ 4° O ISE possui como érgao executivo, no ambito da administragao superior, a diretoria das
FAFEM e no ambito da administragéo basica, a coordenadoria de curso.

§ 5° Podera ser designado, pelo Diretor das FAFEM, um Coordenador Geral para o ISE como
apoio a sua administracao, apos aprovacao da Congregacao, ouvida a mantenedora.

Art. 23. O ISE pode ministrar as seguintes modalidades de cursos e programas:
Il — cursos de licenciatura destinados a formacéo de docentes para o Ensino Basico;

[l — programas de formacdo continuada, destinados a atualizacdo de profissionais da

educacao basica nos diversos niveis;

IV — programas especiais de formagao pedagogica, destinados aos portadores de diploma de

nivel superior;

V — cursos de pés-graduacao, voltados para a atuacao na educacao basica.

Art. 24. Cabe a Congregacao das FAFEM aprovar o Regulamento do ISE, mediante proposta

do Diretor.
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Secao lll
DA ADMINISTRA(}AO BASICA
Subsecao |

DO COLEGIADO DE CURSO

Art. 25. As Faculdades da Fundacao de Ensino de Mococa, incluindo o Instituto Superior de
Educacédo, possuem como érgao colegiado da administracdo basica em nivel deliberativo e
normativo em sua esfera de decisédo, o Colegiado de Curso.

Paragrafo unico. Cabe a estes Colegiados deliberarem sobre assuntos especificos de ensino,
pesquisa e extensdo na area de conhecimento que lhe corresponde e dentro de sua

competéncia.
Art. 26. O Colegiado de Curso sera constituido:
| - pelo Coordenador de Curso, que o preside;

Il - pelos demais membros do Nucleo Docente Estruturante — NDE do curso, e um docente
representante das outras areas de conhecimento que participam na integralizacdo do
curriculo pleno do respectivo curso, eleito por seus pares para mandato de um ano,

podendo ser reconduzido;

[ll - por um representante discente, dentre alunos matriculados no curso que comprove bom
desempenho académico, com os predicativos do inciso VI do Art. 15 deste Regimento,

indicado pelo 6rgao representativo para mandato de um ano.

Art. 27. O Colegiado de Curso reune-se ordinariamente uma vez por més e,

extraordinariamente, sempre que convocado pelo Coordenador ou por 2/3 dos seus membros.

Art. 28. Compete ao Colegiado de Curso:
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| - estabelecer a filosofia e objetivos do curso, em consonancia ao estabelecido pelas

Faculdades da Fundacao de Ensino de Mococa e as diretrizes curriculares;
Il - fixar as linhas basicas de pesquisa do curso;
[l - definir o perfil profissional e os objetivos gerais do curso;

IV - elaborar o curriculo do curso e suas alteragbes, para aprovacado pelos 06rgaos

competentes;

V - fixar as diretrizes gerais dos programas das disciplinas do curso e suas respectivas

ementas, recomendando modificagdes dos programas para fins de compatibilizacao;
VI -  emitir pareceres das propostas de ensino, pesquisa e extensdo no ambito do curso;

VIl - fixar as diretrizes gerais dos programas das disciplinas do curso e suas respectivas
ementas, recomendando ao Coordenador de Curso, modificacdes dos programas para fins de

compatibilizacao;
VIl - propor ao Coordenador providéncias necessarias a melhoria qualitativa do ensino;
IX - propor ao Coordenador a substituicdo de docentes;

X - promover a avaliacdo dos planos de trabalho nas atividades de ensino, pesquisa e

extensdo na forma definida no projeto de avaliagao institucional;

Xl - sugerir providéncias de ordem didatica, cientifica e administrativa, consideradas

indispensaveis ao desenvolvimento das atividades do curso;

XIlI - emitir parecer sobre a organizagao, funcionamento e avaliagdo das atividades de estagio

do curso;
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XIIl - coordenar a elaboragdo e recomendar a aquisicdo de lista de titulos bibliograficos e

outros materiais necessarios ao curso;
XIV - analisar e homologar o cronograma das atividades do curso;
XV - assessorar o Coordenador de Curso em outras atividades especiais;

XVI - decidir sobre o aproveitamento de estudos, de adaptacdo de disciplinas, mediante

requerimentos dos interessados, obedecendo a legislagcao em vigor;
XVII - colaborar com demais 6rgaos académicos na sua esfera de atuacao;

XVIII - exercer as demais fungdes que lhe sdo explicitas ou implicitamente conferidas pelo

Regimento;

XIX - aprovar os planos de trabalho do curso, pertinentes as fungcdées de ensino, pesquisa e

extensdo aos professores e pesquisadores a ele vinculados;

XX - sugerir providéncias de ordem didatica, cientifica e administrativa que entenda

necessarias ao desenvolvimento das atividades do curso;

XXI - avaliar o desempenho docente, discente e técnico-administrativo, segundo proposta dos

6rgéos superiores;

XXII - decidir sobre os recursos contra atos de professores, interpostos por alunos,

relacionados com o ensino e os trabalhos escolares;
XXIII - propor a admissao de monitor na forma definida neste Regimento;

XXIV - zelar pela regularidade e qualidade do ensino ministrado pelo curso e das atividades de

pesquisa e extensdo desenvolvidas que envolvam a participacao do curso;
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XXV - analisar as propostas de pesquisa institucional apresentados por docentes e alunos

candidatos a iniciacao cientifica;

XXVI - incentivar a elaboracao de programas de extensdo na area de sua competéncia e

promover, coordenar e supervisionar a execucao e avaliar seus resultados ;
XXVII - reunir-se, ordinariamente, uma vez por més, conforme previsto em calendario;

XXVIII - exercer, no ambito proprio, as demais atribuicbes explicita ou implicitamente
pertinentes ao curso por forca da legislacdao, do Regimento e outros regulamentos a que se

subordine.
Art. 29. Das decisdes do Colegiado de Curso cabe recurso a Congregacao.

Subsecao Il
DA COORDENACAO DO CURSO

Art. 30. O Curso é administrado por seu Coordenador, com funcdo executiva, sendo de sua
competéncia planejar, organizar, dirigir, coordenar, e controlar as atividades de ensino,

pesquisa e extensao.

Art. 31. O Curso tera o seu Coordenador designado, dentre os professores do respectivo
curso que possuam titulagdo minima de mestre, pelo Diretor para 0 mandato de dois anos,

podendo ser reconduzido.
Art. 32. Compete ao Coordenador de Curso:
| - representar o curso, nos termos do Regimento;

Il - cumprir e fazer cumprir a legislacao, as determinacdes regimentais e as deliberacées dos

orgaos da Administragéao Superior;
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[Il - administrar, coordenar e supervisionar todos os trabalhos dentro do curso, promovendo a

integracao das atividades e a articulacado com a Administracao Superior;

IV - encaminhar a Diretoria o projeto pedagdgico e o planejamento anual, ouvido o Colegiado

de Curso;

V - encaminhar a Diretoria os relatorios avaliativos de atividades semestrais e as propostas de

pesquisa do curso, ouvido o Colegiado de Curso;

VI - encaminhar a Diretoria as propostas de atividades de extensdo, ouvido o Colegiado de
Curso;
VIl - propor convénios para o desenvolvimento dos programas do curso, submetendo-o a

aprovagao superior;

VIl - convocar e presidir o Colegiado de Curso, com direito a voz e voto, incluindo o de

qualidade;

IX - supervisionar as atividades docentes, administrativas e académicas, vinculadas ao curso

e o cumprimento das exigéncias do regime didatico-administrativo e disciplinar;

X - aprovar a distribuicdo de disciplinas e carga horaria do corpo docente, encaminhando-a a

Diretoria para homologacéo;

XI-  emitir pareceres sobre o desempenho de membros do corpo docente, administrativo e

académico sob sua jurisdi¢do, quando solicitado;

Xl - deliberar sobre representacdes relativas ao ensino, pesquisa e extensdo em primeira

instdncia e em grau de recurso;

XIII - aprovar medidas destinadas a solucionar questées de natureza pedagdgica, técnica e

didatico-cientifica;
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XIV - manifestar-se sobre os curriculos e decidir sobre assuntos relativos a sua
compatibilidade, tendo em conta os perfis profissionais;

XV - cumprir e fazer cumprir a legislagao de ensino;

XVI - exercer as demais atribuicdes que, por sua natureza, lhe estejam afetas;

XVII - exercer atribuicdes especiais por delegacao da Administragdo Superior.

Art. 33. Das decisdes do Coordenador de Curso cabe recurso ao Colegiado de Curso.

CAPITULO IV
DA ORGANIZACAO ACADEMICA

Secao |
DOS CURSOS E PROGRAMAS OFERECIDOS

Art. 34. O ensino, desenvolvido articuladamente com a pesquisa e extensao, constitui o cultivo
das areas fundamentais do conhecimento e capacitacdo de quadros profissionais, da criagdo e
divulgacao da cultura e da pesquisa cientifica, sendo organizado em cursos e programas das
seguintes modalidades:

| - graduagéo, abertos as matriculas de candidatos que tenham concluido o ensino médio ou
equivalente e preencham as condi¢des estabelecidas para o ingresso;

Il - sequlenciais, organizados por campo de saber, de diferentes niveis de abrangéncia abertos
a candidatos que atendam aos requisitos estabelecidos pela instituicdo, desde que tenham

concluido o ensino médio ou equivalente, conforme legislagdo em vigor;

Il - pbs-graduacdo, podendo compreender além dos cursos de especializacéo,

aperfeicoamento e outros, programas de mestrado e doutorado, sendo abertos a
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candidatos diplomados em cursos de graduacao ou portadores de titulos equivalentes
conforme a legislacédo e que atendam as exigéncias estabelecidas pela instituicao;

IV - extensdo, abertos a candidatos que satisfacam os requisitos estabelecidos em cada caso

pela instituicdo, em consonancia com a legislagao em vigor.

Art. 35. Pode ser proposta a criacao, respeitada a legislacdo, de outros cursos, servicos e
programas complementares de carater cientifico, cultural ou técnico, sempre ligados as
finalidades e objetivos das Faculdades da Fundacdo de Ensino de Mococa, e a estas

vinculados.

Art. 36. As Faculdades da Fundacao de Ensino de Mococa poderao receber alunos especiais,
nao regulares, na forma do Art. 50 da Lei n® 9.394/96, que hajam concluido o ensino médio ou
equivalente e que demonstrem capacidade de cursar com proveito, mediante processo seletivo
préprio, respeitada a legislagao em vigor e regulamento especifico.

Art. 37. A competéncia do érgao colegiado superior para a criagcdo, modificacao e extingdo dos
cursos e programas ofertados limita-se aos procedimentos estabelecidos pela legislacdo

vigente.
Subsecao |
DA ESTRUTURA DOS CURSOS

Art. 38. O curriculo dos cursos ofertados pelas Faculdades da Fundacao de Ensino de Mococa
€ elaborado em conformidade com as diretrizes curriculares editadas pelo Poder Publico e a
legislagao vigente de acordo com sua modalidade.

§ 12 O curriculo dos cursos de graduacao é integrado por disciplinas e praticas com a seriagao
semestral, ou modular para o caso de cursos de Tecnologia, cargas horarias respectivas,
duracao total e prazo de integralizacdo, encontrando-se formulado no projeto académico do

Ccurso.
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§ 2° O curriculo do curso de graduacao devera ser cumprido integralmente pelos alunos.

Art. 39. Entende-se por disciplina, um conjunto homogéneo e delimitado de conhecimentos ou
técnicas correspondentes a um programa de estudo e atividades que se desenvolvem em
determinado numero de horas-aula, distribuidas ao longo de um periodo letivo.

§ 12 O programa de cada disciplina, sob a forma de plano de ensino, € elaborado pelo
respectivo professor previamente ao inicio do periodo letivo correspondente e aprovado pelo

Colegiado de Curso.
§ 2° A duragao da hora-aula, tanto diurna como noturna, sera de cinqiienta minutos.

§ 3° E obrigatério o cumprimento integral do contetido e carga horéaria, estabelecidos no plano
de ensino de cada disciplina.

Art. 40. A estrutura dos demais cursos previstos no Art. 34 oferecidos pelas Faculdades da
Fundacdo de Ensino de Mococa serao definidos pela Congregacdo em consonancia com a

legislacéo vigente.
Secao
DO REGIME ESCOLAR
Subsecao |
DO CALENDARIO ESCOLAR E DO RECESSO ESCOLAR

Art. 41. O ano letivo nos cursos de graduacao, independente do ano civil, abrange no minimo
duzentos dias, distribuidos em dois periodos letivos regulares, cada um com, no minimo, cem

dias de atividades escolares efetivas, ndo computados os dias reservados a exames.

§ 12 O periodo letivo prolongar-se-4 sempre que necessario para que se completem os dias

letivos previstos, bem como para o integral cumprimento do conteudo e carga horéria,
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estabelecidos nos programas das disciplinas nele ministradas.

§ 2° Entre os periodos letivos regulares, poderao ser executados programas de ensino,
pesquisa e de extensdo, objetivando a utilizagdo dos recursos humanos e materiais
disponiveis, bem como a recuperacao de alunos retidos em disciplinas do curriculo escolar.

§ 3° Poderdao ser implantados cursos de graduagdo em regime especial, respeitada a
legislacdo de ensino em vigor.

Art. 42. As Faculdades da Fundacado de Ensino de Mococa tornardo publicas e atualizadas
antes de cada periodo letivo, em sua pagina eletrénica e na Biblioteca para consulta dos
alunos ou interessados, catalogo com as condicoes de oferta dos cursos que ministra,
respeitadas as seguintes informacdes minimas estabelecidas pela legislacdo em vigor:

| - ato autorizativo, com a respectiva data de publicagdo no Diario Oficial;

Il - dirigentes da instituicdo e coordenador de curso efetivamente em exercicio;

Il - relacdo dos professores que integram o corpo docente do curso, com a respectiva
formacao, titulacdo e regime de trabalho;

IV - matriz curricular do curso;

V - resultados obtidos nas ultimas avaliacGes realizadas pelo Ministério da Educacao, quando

houver;

VI - valor corrente dos encargos financeiros a serem assumidos pelos alunos, incluindo
mensalidades, taxas de matricula e respectivos reajustes e todos os dnus incidentes sobre a
atividade educacional.
VIl - projeto pedagégico do curso e componentes curriculares, sua duragdo, requisitos e
critérios de avaliacao;

VIII - conjunto de normas que regem a vida académica, incluidos o Regimento;
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IX - descricdo da biblioteca quanto ao seu acervo de livros e periédicos, relacionada a area do
curso, politica de atualizagdo e informatizacdo, area fisica disponivel e formas de acesso e
utilizacao;

X - descricao da infra-estrutura fisica destinada ao curso, incluindo laboratérios, equipamentos
instalados, infra-estrutura de informatica e redes de informagéo.

Art. 43. As atividades das Faculdades da Fundagdo de Ensino de Mococa sao escalonadas
anualmente em calendario escolar, do qual constardo, pelo menos, o inicio e encerramento dos

periodos de matricula, dos periodos letivos e, nestes, os periodos de exames.

Paragrafo Unico. O Diretor é autorizado a efetuar alteragdes ad referendum, no calendario
anual Faculdades da Fundacdo de Ensino de Mococa, quando o interesse do ensino e da
Administracao escolar assim o exigir, submetendo as alteracdes a apreciacao da Congregacao.

Art. 44. Existindo razbes que justifiquem o recesso escolar, o Diretor podera propor a
Congregacao, a decretacao do recesso escolar, que perdurara até que cessem 0s motivos que

o autorizam.
Subsecao Il

DO PROCESSO SELETIVO

Art. 45. O Processo Seletivo destina-se a avaliar a formacao recebida pelos candidatos,
selecionando-os para os cursos de graduagao das Faculdades da Fundacdo de Ensino de
Mococa, dentro do estrito limite das vagas estabelecidas pelo projeto pedagégico do curso

devidamente aprovado.

§ 1° As normas para o processo seletivo sdo determinadas por Resolugédo da Congregacao, na

qual constardo as informacdes exigidas pela legislacao vigente.

§ 2° A classificacao obtida é valida para a matricula no periodo letivo para o qual se realiza o
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processo seletivo, tornando-se nulos seus efeitos se o candidato classificado deixar de
requeré-la, ou em o fazendo, ndo apresentar a documentacdo completa exigida, dentro dos

prazos fixados.

§ 3° Na hipbtese de restarem vagas nao preenchidas, podera realizar-se novo processo
seletivo, ou nelas poderao ser recebidos alunos portadores de diploma de graduacao ou ainda

alunos que realizaram o ENEM.

§ 4° O processo de selecdo dos candidatos devera levar em consideracao os efeitos que o
mesmo causara na orientacdo do ensino médio, devendo o mesmo estar articulado com as

normas emitidas pelos 6rgaos integrantes do sistema de ensino.
Subsecao il
DA MATRICULA

Art. 46. A matricula nos cursos de graduacao, ato formal de ingresso no curso e de vinculagao
do aluno as Faculdades da Fundacao de Ensino de Mococa, realiza-se na Secretaria Geral ou
no érgao que vier a ser designado pelo Diretor, no periodo estabelecido no Calendario Anual
das Faculdades da Fundagdo de Ensino de Mococa, instruido o requerimento com a

documentacgéao definida pela Congregacgao, obedecida a legislagdo em vigor.

§ 12 A matricula nos demais cursos oferecidos pelas Faculdades da Fundacédo de Ensino de
Mococa e que constitui, igualmente, em ato formal de ingresso do aluno no curso que se esteja
matriculando, realiza-se na Secretaria ou no érgao que vier a ser designado pelo Diretor, em
periodo proprio, fixado no projeto do curso, instruido o requerimento com a documentacao

definida pela Congregacéao, obedecida a legislacdo em vigor.

§ 2° Os atos de matricula, rematricula ou de confirmacdo de continuidade de estudos,
estabelecem entre as Faculdades da Fundacao de Ensino de Mococa e o aluno, um vinculo
contratual de natureza bilateral, gerando direitos e deveres entre as partes e a aceitacao, pelo
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matriculado, rematriculado ou que deseje continuar seus estudos, das disposicoes contidas
neste Regimento, no Estatuto da Entidade Mantenedora e nas demais normas aprovadas pelos

orgaos deliberativos e executivos das Faculdades da Fundacgéao de Ensino de Mococa.

§ 32 No caso de diplomado em curso de graduacédo, é exigida a apresentacao de diploma
devidamente registrado, acompanhado de histérico escolar respectivo.

§ 4° Poderdao ser deferidas matriculas nas disciplinas do curso a alunos especiais nao
regulares que demonstrem capacidade de cursa-las com proveito, mediante processo seletivo

prévio, respeitada a legislacdo em vigor.

§ 5° Sao documentos exigidos ao ingresso, na forma de efetivacdo de matricula, nos cursos
de graduacao das Faculdades da Fundacao Municipal de Ensino de Mococa:

| - 02 Cépias da cédula de identidade RG ou RNE;

Il - 01 Cépia do CPF;

[Il - 01 Cépia de Certidao de Nascimento ou Casamento;

IV - 01 Copia autenticada de Certificado de Conclusédo de Ensino Médio ou equivalente;

V - 01 Cépia autenticada de Histérico Escolar do Ensino Médio;

VI - 01 Cépia autenticada de Diploma de Curso Superior devidamente registrado e de histérico
escolar (caso de ja detentor de graduacgao anterior);

VIl - 01 Cépia de Comprovante de Residéncia;

VIl - 01 Foto 3 x 4 recente;

IX - requerimento de Matricula instruido com Contrato de Prestacado de Servicos educacionais
devidamente preenchidos e assinados e comprovante de pagamento ou isencao dos encargos

educacionais.

Art. 47. A matricula é renovada a cada periodo letivo, na época estabelecida no Calendario
Anual das Faculdades da Fundacao de Ensino de Mococa, denominando-se rematricula, por
meio de requerimento préprio fornecido pela Secretaria Geral, instruido com o contrato de
prestacao de servicos educacionais e o comprovante de pagamento ou isencdao dos encargos
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educacionais, bem como de quitacao de parcelas referente ao semestre letivo anterior.

§ 1° A nao confirmacdo da continuidade de estudos, a qual deve ser efetuada com a
comprovacao da quitacdo do aluno em relacdo aos pagamentos devidos as Faculdades da
Fundacao de Ensino de Mococa, representa abandono de curso.

§ 2° Ressalvado o disposto no Art. 49 e seus paragrafos, a ndo renovacao da matricula implica
abandono do curso e desvinculacdo do aluno das Faculdades da Fundacdo de Ensino de

Mococa e seu retorno somente podera se dar mediante aprovagédo em novo processo seletivo.

§ 32 Sera facultada ao graduado em curso das Faculdades da Fundacao de Ensino de Mococa
com mais de uma habilitacdo, a possibilidade de requerer a Continuidade de Estudos, para
obter outra habilitagdo no mesmo curso, observadas as normas estabelecidas pela

Congregacao em conformidade com a legislagao em vigor.

Art. 48. A matricula e rematricula sao feitas por periodo, admitindo-se a dependéncia de
estudos em até duas disciplinas.

Art.49. E concedido o trancamento de matricula para o efeito de, interrompidos
temporariamente os estudos, manter a vinculagdo do aluno as Faculdades da Fundacdo de
Ensino de Mococa e seu direito a renovagéo de matricula, atendida a condi¢do do § 7° deste

artigo.

§ 12 O trancamento de matricula s6 podera ser requerido apds o decurso de no minimo um

semestre letivo.

§ 2° Decorrido um semestre letivo, o trancamento de matricula é facultado a todo aluno com
matricula devidamente renovada nas Faculdades da Fundacao de Ensino de Mococa.

§ 3° Ressalvados os paragrafos 1° e 2° deste artigo, o trancamento podera ser concedido

pelas Faculdades da Fundagéo de Ensino de Mococa ao aluno requerente, a qualquer tempo.

§ 4° O trancamento de matricula é efetuado por meio de requerimento préprio, fornecido pela
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Secretaria Geral das Faculdades da Fundacao de Ensino de Mococa, preenchido pelo aluno
requerente e deferido pelo Diretor.

§ 5° O trancamento de matricula ndo pode ser vedado ou indeferido ao aluno por motivo de

inadimpléncia.

§ 6° Do requerimento de trancamento devera constar, expressamente, o periodo de tempo de

trancamento, o qual ndo podera ultrapassar a um ano letivo.

§ 72 O trancamento de matricula por mais de um ano pode ser autorizado a vista de
justificativa de carater extraordinario avaliada pelo Diretor.

§ 8° O periodo de trancamento de matricula sera considerado para efeito de integralizacdo do

prazo para a conclusédo do curso.

§ 9° No retorno pds-trancamento, o aluno estara sujeito a legislacao curricular e regimental
vigente, obrigando-se, se for o caso, as devidas adaptacoes.

Art. 50. A matricula do aluno sera cancelada quando:
| — o aluno tiver se utilizado de documento falso ou néo fidedigno;
Il — 0 aluno nao apresentar, em tempo habil, documento escolar solicitado pela Secretaria;

[l — o aluno abandonar o curso, assim entendido como abandono a ndo renovagao da

matricula no momento proprio;

IV - ocorrer descumprimento contratual por parte do discente, ou em decorréncia do
cumprimento de dispositivos legais.
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Subsecao IV
DA TRANSFERENCIA

Art. 51. As Faculdades da Fundacédo de Ensino de Mococa aceitardo a transferéncia de alunos
regulares de curso superior de outras instituicdes de ensino superior para cursos idénticos ou
afins existentes nas Faculdades da Fundacdo de Ensino de Mococa, respeitada a legislacao

em vigor e obedecidas as seguintes exigéncias:

| - solicitacdo de transferéncia instruida com a seguinte documentacao:
a) requerimento dirigido ao Diretor;

b) comprovante de regularidade de matricula na instituicao de origem;

c) histérico escolar do curso de origem, contendo a carga horaria de cada disciplina cursada,
inclusive de estagio ou outras atividades curriculares, com as respectivas freqtiéncias e notas
obtidas;

d) programas das disciplinas cursadas, fornecidas pela instituicao de origem;

Il - existéncia de vaga no curso, no periodo e turno pretendidos;

[l - participacdo, aprovacao e classificacdo do candidato em processo seletivo de transferéncia
externa, classificatério de acordo com o nimero de vagas por curso, conforme regulamentacao

especifica editada pela Congregacao;

§ 12 No caso especifico de transferéncia de alunos regulares de outras instituicbes para cursos
idénticos, quando o numero de vagas nao for significativo para se exigir processo seletivo

classificatério, este podera ser dispensado a critério da Congregacao;

§ 2° A divulgagao do numero de vagas e a abertura de inscricao para as transferéncias interna
e externa dar-se-ao depois de concluidas as matriculas dos alunos regulares de acordo com o
prazo previsto no calendario para o referido periodo letivo;
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§ 32 O requerimento de matricula por transferéncia sera instruido com a documentagao exigida
para matricula, conforme o disposto no Art. 46 deste Regimento, além de apresentacdo de

Guia de Transferéncia expedida pela Instituicao de origem;

§ 4° O aluno transferido esta sujeito as adaptacdes curriculares que se fizerem necessarias,
aceitos os estudos realizados com aproveitamento no curso de origem conforme legislacao em

vigor.

§ 5° Aplicam-se a matricula de diplomados e de alunos provenientes de outros cursos de
graduacao das Faculdades da Fundacao de Ensino de Mococa, ou instituicdes congéneres, as

normas referentes a transferéncia.

Art. 52. Em qualquer tempo ou periodo de curso, a requerimento protocolado do interessado,
as Faculdades da Fundagdo de Ensino de Mococa concederdo transferéncia a aluno nela
matriculado, obedecida a legislacdo em vigor e mediante a apresentacdo de declaracédo de

vaga em curso idéntico ou afim fornecida pela instituicdo a qual se destina o aluno.

§ 1° Nao sera vedada a concessado de transferéncia a aluno regular das Faculdades da
Fundacéao de Ensino de Mococa em virtude de inadimpléncia, ou eventual processo disciplinar

em tramite na Instituicao.

§ 2° A concessao referida no caput deste artigo dar-se-a mediante expedicdo pelas
Faculdades da Fundacédo de Ensino de Mococa de “Guia de Transferéncia” acompanhada do
histérico escolar em que se conste, no espaco referente aquele determinado periodo a
expressao “em curso”, feitos os registros da situacao de freqiiéncia até aquela data, do numero
de dias letivos naquele periodo e das notas parciais se ja houver, além dos elementos
relacionados com a sua classificacdo no processo seletivo de ingresso no curso de graduagéao,
bem como de notas ou resultados alcangcados em processos avaliativos de conteludos
curriculares de que tenha participado.
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Art. 53. Sera permitida a transferéncia interna entre cursos das Faculdades da Fundagéo de
Ensino de Mococa, denominada de reopc¢éao, a alunos devidamente matriculados, condicionada
a existéncia de vaga e de aprovagao em processo seletivo interno através de analise curricular
que permita o ingresso do aluno no periodo e turno em que haja disponibilidade, uma vez
obedecidas as normas fixadas pela Congregacéo e a legislacao em vigor.

Paragrafo unico. O processo seletivo interno mediante analise curricular sera baseado em
critérios objetivos de classificacdo de acordo com as normas fixadas pelos Colegiados de
Curso e aprovadas pela Congregacao, amplamente divulgados e sob a supervisao da Diretoria.

Art. 54. Podera ser concedida mudanca de opcao de turno a aluno devidamente matriculado
nas Faculdades da Fundacédo de Ensino de Mococa, desde que haja vaga remanescente no

referido turno e obedecidas as normas fixadas pela Congregacgéo e pela legislacdo em vigor.

Art. 55. As transferéncias ex oficio dar-se-ao na forma da lei.

Subsecao V
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 56. Os pedidos de aproveitamento de estudos deverdo ser apresentados formalmente
mediante requerimento especifico protocolado perante a Secretaria das Faculdades da
Fundacgéo de Ensino de Mococa:

| - por ocasiao da matricula, para graduados ou transferidos de outras instituicbes congéneres;

Il - para os demais casos, nos prazos fixados pelo Calendario Escolar.

§ 12 O aproveitamento de estudos é o resultado do reconhecimento da equivaléncia de uma ou

mais unidades de estudo, componente curricular de curso de graduagdo, com uma ou mais
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unidades de estudo cursadas em outros cursos superiores de graduagdo devidamente
autorizados ou reconhecidos;

§ 2° O parecer referente a aproveitamento de estudos é feito mediante exame da equivaléncia
do valor formativo da disciplina, relativo a qualidade, conteiido e densidade da carga horaria do
programa cumprido pelo aluno na Instituicdo de origem com o ministrado nas Faculdades da

Fundacéo de Ensino de Mococa.

§ 32 O aproveitamento de estudos é concedido e as adaptacdées sao determinadas pelo
Coordenador de curso de acordo com as normas especificas fixadas pelo Colegiado de Curso

e aprovadas pela Congregacéao, observadas as normas legais e as normas deste regimento.

Art. 57. Os conteudos componentes das diretrizes curriculares nacionais vigentes de qualquer
curso superior, cursados com aproveitamento na Instituicdo de origem, serdo automaticamente
reconhecidos, atribuindo-se lhe créditos, notas, conceitos e carga horaria obtidos na Instituicao

de procedéncia.

§ 12 O reconhecimento a que se refere este artigo implica a dispensa de qualquer adaptacéo e
da suplementacao de carga horaria quando corresponder a no minimo 75% (setenta e cinco
por cento) da carga horaria e do conteludo programatico da unidade de estudo/componente
curricular de curso das Faculdades da Fundacéo de Ensino de Mococa;

§ 2° A verificagao, para efeito do disposto no §1° esgotar-se-a com a constatagdo de que o

aluno foi regularmente aprovado na componente curricular correspondente;

Art. 58. Nos conteldos nao cursados integralmente conforme disposicdes do Art. 57, o aluno
devera cumprir adaptacéo, desde que a unidade de estudo cursada corresponda a, no minimo,
50% (cinqlienta por cento) da carga horéaria e do conteudo programatico da unidade de estudo
componente curricular de curso das Faculdades da Fundacdo de Ensino de Mococa, devendo
neste caso o0 aluno, complementarmente, cumprir as atividades académicas que forem

estabelecidas nos planos de adaptagéo.
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§ 1% Os planos de adaptacdo observardo a legislacdo em vigor e as normas especificas

emanadas pela Congregacao, bem como os seguintes principios gerais:

| - aspectos quantitativos e formais do ensino, representados por itens de programas, cargas
horarias e ordenacao das disciplinas, ndo devem superpor-se a consideracdo mais ampla da
integracao dos conhecimentos e habilidades inerentes ao curso, no contexto da formagéo

cultural e profissional do aluno;

Il - a adaptacao devera processar-se mediante o cumprimento do plano especial de estudo, a
juizo do professor respectivo, que possibilite o melhor aproveitamento do tempo e da

capacidade de aprendizagem do aluno.

§ 2° Nos casos previstos no caput deste artigo, e apds o cumprimento do plano de adaptacgéao,
dever-se-a constar do histérico escolar a carga horaria da respectiva componente curricular do

curso das Faculdades da Fundacao de Ensino de Mococa.

Art. 59. O deferimento do pedido de dispensa de componente curricular ndo implicara direito a

qualquer desconto nas parcelas referentes aos encargos educacionais.

Art. 60. Observado o disposto no Art. 57 e Art. 58, exigir-se-a do aluno, para integralizagdo do

curriculo pleno, o cumprimento regular das demais disciplinas e da carga horaria total.

Subsecao VI
DA AVALIACAO DO DESEMPENHO ESCOLAR

Art. 61. A avaliacao do desempenho escolar é feita por disciplina, incidindo sobre a freqiiéncia

e 0 aproveitamento.

Art. 62. A freqléncia as aulas e demais atividades escolares permitida apenas aos
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matriculados, é obrigatéria, vedado o abono de faltas.

§ 12 Independente dos demais resultados obtidos, € considerado reprovado, na disciplina, o
aluno que nao obtenha freqiiéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) das aulas e
demais atividades programadas.

§ 2° A avaliacao e registro da freqiéncia é de responsabilidade do professor e seu controle da
Secretaria para os efeitos do paragrafo anterior.

§ 3° A auséncia coletiva as aulas implica atribuicido de faltas a todos os alunos da turma,
devendo o professor considerar lecionado o conteddo programatico planejado para o periodo
em que a auséncia se verificar, representando, neste caso, ao Coordenador de Curso sobre a

ocorréncia.

§ 4° O aluno que for convocado para integrar Conselho de Sentenga em Tribunal de Juri,
Servico Militar ou Eleitoral obrigatérios, bem como aqueles que participarem de conclaves
oficiais, as gestantes e os portadores de doencas infecto-contagiosas, devidamente
comprovadas, tém atendimento especial amparados pela legislacao especifica em vigor.

§ 52 Os prazos para pedidos formulados com base no disposto no paragrafo anterior sdo de
trés dias Uteis, a contar da data do inicio do afastamento, cabendo ao Coordenador de Curso o
deferimento do pedido.

Art. 63. O aproveitamento escolar € avaliado através do acompanhamento continuo do aluno
e dos resultados por ele obtidos nos exercicios escolares e demais trabalhos académicos,

provas regimentais e no exame final.

§ 1° Compete ao professor da disciplina elaborar os exercicios escolares sob a forma de
provas e determinar os demais trabalhos, bem como Ihes julgar os resultados.

§ 2° As provas escolares, em numero minimo de duas por semestre letivo, visam a avaliagao

progressiva do aluno e constam de provas escritas, sob a forma de testes ou dissertativas e
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outras formas de verificagédo previstas no plano de ensino da disciplina.

Art. 64. A cada verificacdo de aproveitamento € atribuida uma nota, expressa em grau

numeérico de zero a dez.

§ 12 Atribui-se nota zero ao aluno que deixar de submeter-se a verificagdo prevista na data

fixada, bem como ao que nela se utilizar de meios fraudulentos, ou recusar-se a fazé-la.

§ 2° O aluno podera solicitar segunda chamada de prova bimestral que, por motivo justo,
deixou de realizar, em requerimento proprio, fundamentado e instruido com documentacao
comprobatdria, protocolizado na Secretaria Académica, no prazo maximo de quarenta e oito
horas apés a falta. O pedido serd analisado pelo Coordenador do Curso no prazo maximo de
quarenta e oito horas.

Art. 65. Quando existir necessidade de requerimento de revisdo de prova, este devera ser
formalizado a Coordenacao do Curso, no prazo de quarenta e oito horas a contar da data da

publicacéo da nota.

Paragrafo unico. O Coordenador do Curso constituirdA uma banca composta de trés
professores da area, para analise do mérito, devendo o professor que outorgou a nota fazer
parte da banca.

Art. 66. Atendida em qualquer caso frequiéncia minima de 75% (setenta e cinco) as aulas e
demais atividades escolares, é aprovado:

| - independente de exame final, 0 aluno que obtiver nota de aproveitamento nao inferior a
sete (7,0) correspondente a média aritmética das notas dos exercicios escolares e demais

trabalhos académicos, provas regimentais, realizados durante o semestre letivo;

Il - mediante exame final, o aluno que, tendo obtido nota de aproveitamento inferior a sete
(7,0) e obtiver média final ndo inferior a seis (6,0), correspondente a média aritmética entre

a nota de aproveitamento do semestre e a nota de exame final;
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[Il - a média minima exigida para que o aluno possa se submeter aos exames finais é quatro

(4,0), considerando-se reprovados 0s que nao a obtiverem.
Paragrafo Unico. As médias sdo apuradas até a primeira decimal.

Art. 67. O aluno reprovado por nao ter alcancado freqiiéncia, ou as notas minimas exigidas,
repetird a disciplina, sujeito na repeténcia as mesmas exigéncias de freqiéncia e de
aproveitamento estabelecidos neste Regimento e de pagamento do valor dos créditos

correspondentes a ou as disciplinas.

Paragrafo unico. O aluno podera cursar a disciplina em que foi reprovado, em periodo letivo
especial, de acordo com a programacao estabelecida pelo Colegiado de Curso, estruturado
com carga horaria, conteudo programatico e demais exigéncias regimentais quanto a

freqUéncia e aos critérios de avaliagao.

Art. 68. E promovido ao periodo letivo seguinte, o aluno aprovado em todas as disciplinas do
periodo cursado, admitindo-se ainda a promocao com até duas dependéncias.

§ 12 O aluno promovido em regime de dependéncia devera matricular-se obrigatoriamente nas
disciplinas das quais depende, observando-se na nova série a compatibilidade de horarios,
aplicando-se a todas as disciplinas as mesmas exigéncias de freqiéncia e aproveitamento

estabelecidas neste Regimento.

§ 2° Na hipétese de ndo ser oferecida no periodo seguinte, a disciplina de que depende, o
aluno podera continuar seus estudos na forma do paragrafo anterior, devendo cursar a
disciplina em que foi reprovado em periodo letivo especial ou quando a mesma vier a ser

oferecida.

§ 32 O aluno retido na série cursada, por ter sido reprovado em mais de duas disciplinas,
devera matricular-se na mesma série, devendo cursar obrigatoriamente as disciplinas em que

nao foi aprovado, ressalvado a hipétese do paragrafo anterior.
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Art. 69. O aluno em dependéncia(s) e que venha cursa-la(s) em periodo ou sala especial ou
ainda em turma normal, ficara obrigado ao pagamento especifico desta(s) disciplina(s),

fazendo-o proporcionalmente ao valor da mensalidade.

Art. 70. Os estagios supervisionados constam de atividades de pratica pré-profissional,
exercida em situacdes reais de trabalho.

§ 12 E obrigatéria a integralizagdo da carga horéria total do estagio prevista no curriculo.

§ 2° O estagio é coordenado pelo Coordenador do Curso e supervisionado por docentes por
ele designados e terdao acompanhamento do Colegiado do Curso.

§ 3% O estagio obedecera ao regulamento préprio, a ser elaborado e aprovado pelo Colegiado
do Curso, e homologado pela Congregacao, atendidas as disposicées emanadas da legislacao

em vigor.

§ 4° O estagio, tanto em sua modalidade obrigatéria quanto nao obrigatéria, ndo cria vinculos
empregaticios de qualquer natureza, observados os seguintes requisitos:

| — matricula e freqiéncia regular do aluno atestados pelas Faculdades da Fundacao de Ensino
de Mococa;

Il — celebracado de termo de compromisso entre o aluno, a parte concedente do estagio e as
Faculdades da Fundacao de Ensino de Mococa;

[l — compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas no termo

de compromisso.

§ 5° O estagio, como ato educativo escolar supervisionado, devera ter acompanhamento
efetivo pelo professor orientador das Faculdades da Fundacédo de Ensino de Mococa e por
supervisor da parte concedente, comprovado por vistos nos relatérios previstos por

regulamento especifico, conforme legislagdo em vigor.
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Art. 71. As atividades complementares constam de atividades académico-cientifico-culturais
adicionais as demais atividades académicas, se constituindo em parte integrante do curriculo
dos cursos de graduacao, orientadas a estimular a pratica de estudos independentes,
transversais, interdisciplinares, de forma permanente e contextualizada, visando a construcao

de comportamentos sociais, humanos, culturais e profissionais.

§ 12 E obrigatéria a integralizagdo da carga horéria total das atividades complementares
prevista no curriculo, dentro do prazo de conclusao do curso, conforme definido em seu Projeto
Pedagdbgico, sendo componente obrigatério para a graduacgao do aluno.

§ 2° As atividades complementares sdo coordenadas pelo Coordenador do Curso e
supervisionadas por este ou por docente(s) por ele designados e terdo acompanhamento do

Colegiado do Curso.

§ 3% As atividades complementares obedecerdo ao regulamento préprio, a ser elaborado e

aprovado pelo Colegiado do Curso, e homologado pela Congregacao.

Art. 72. E condicdo indispensavel & conclusdo do curso a elaboracdo, apresentacdo e
aprovacao de Monografia, que sera regulamentada por norma especifica e de acordo com as

disposicoes legais especificas.

Art. 73. Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrado por
meio de provas e outros instrumentos de avaliacdo especificos, aplicados por banca
examinadora especial, poderdo ter abreviado a duracdo do seu curso, de acordo com as

normas dos sistemas de ensino.

CAPITULO V
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DA UNIDADE ACADEMICA
Secao |
DA VIDA SOCIAL E ACADEMICA

Art. 74. Para eficiéncia e prestigio das Faculdades da Fundagao de Ensino de Mococa, sao
adotados meios de acentuar a unido e a solidariedade entre diretores, coordenadores,

professores, funciondrios, alunos e ex-alunos da instituigéo.
Secao ll

DO CORPO DOCENTE
Art. 75. O corpo docente das Faculdades da Fundacdo de Ensino de Mococa constitui seu
quadro geral da carreira do magistério superior e distribui-se entre as seguintes classes:
| — sdo considerados Professores do Quadro Regular:
a) professores Assistentes;
b) professores Adjuntos;
c) professores Titulares.
Il — sédo considerados Professores do Quadro Complementar:
a) professores Colaboradores;
b) professores Convidados;
c) professores Visitantes.
Art. 76. Os professores sao contratados pela Mantenedora, segundo o regime das leis
trabalhistas, observados os critérios e normas do plano de carreira do magistério do ensino

superior elaborado pelo Conselho Superior, deste Regimento no que couber, da legislacdo em
vigor, sendo assiduos e pontuais em suas atividades e observando a obrigatoriedade de
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frequéncia.

Art. 77. A admissdo de professor é feita mediante concurso publico, salvo no caso de
professores convidados e visitantes, observados os seguintes critérios:

| - além da idoneidade moral do candidato, serdo considerados seus titulos académicos,

cientificos, didaticos e profissionais relacionados com a matéria a ser por ele lecionada;

Il - para admissdo de Professor Assistente 1, exige-se como titulagdo académica minima,
certificado de curso de especializacao;

lIl - para o ingresso a classe de Professor Adjunto, exige-se possuir no minimo o grau de
mestre na area em que vai atuar, além dos demais requisitos estabelecidos pelo Plano de

Cargos e Carreira e por normas complementares, quando couber;

IV - para o ingresso a classe de Professor Titular, exige-se possuir no minimo o titulo de doutor
na area em que vai atuar, além dos demais requisitos estabelecidos pelo Plano de Cargos

e Carreira e por normas complementares, quando couber.

Paragrafo unico. Atendido o dispositivo deste artigo, a admissao do professor, bem como sua
progressao funcional, esta prevista no Plano de Carreira estabelecido mediante Resolugao do
Presidente da Mantenedora.

Art. 78. Sao atribuices do professor:

| - elaborar o plano de ensino de sua disciplina, submetendo-o a aprovacdao do Coordenador

do Curso previamente ao inicio do periodo letivo em que sera ofertada;

Il - orientar, dirigir e ministrar o ensino de sua disciplina, cumprindo integralmente o programa

aprovado;

[Il - organizar e aplicar os instrumentos de avaliagdo de aproveitamento e julgar os resultados

apresentados pelos alunos;
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IV - entregar a Secretaria os resultados da avaliacbes do aproveitamento escolar nos prazos

fixados;
V - observar o regime escolar e disciplinar das Faculdades da Fundacgao de Ensino de Mococa;

VI - elaborar e executar projetos de pesquisa e de extensdo aprovados pelo Coordenador de

Curso e demais colegiados;

VIl - participar das reunibes e trabalhos dos 6érgados colegiados a que pertence e de

comissdes para as quais for designado;
VIl - recorrer de decisdes dos érgaos deliberativos ou executivos;
IX - exercer as demais atribuigcdes que Ihe forem previstas em lei e neste Regimento.
Secao lll
DO CORPO DISCENTE

Art. 79. Constituem o corpo discente das Faculdades da Fundacao de Ensino de Mococa, 0s
alunos regulares e 0s especiais, duas categorias que se distinguem pela natureza dos cursos a

que estao vinculados.

§ 12 Aluno regular é o aluno que mantém o seu vinculo formalizado com as Faculdades da
Fundacao de Ensino de Mococa, por meio de matricula, de acordo com as normas editalicias e

do regimento.

§ 2° Aluno especial é o aluno exclusivamente vinculado a um ou mais componentes
curriculares e ndo a um determinado curso, incluida a modalidade prevista no inciso IV do

artigo 34 e do paragrafo 4° do artigo 46 deste Regimento.
Art. 80. Sao direitos e deveres dos membros do corpo discente:

| - freqUentar as aulas e demais atividades curriculares, aplicando a méaxima diligéncia no seu
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aproveitamento;

Il - utilizar os servicos administrativos e técnicos oferecidos pelas Faculdades da Fundacao de

Ensino de Mococa;
[l - recorrer de decisdes dos 6rgaos deliberativos ou executivos;

IV - observar os regimes escolar e disciplinar definidos neste Regimento e comportar-se, nos
espacos externos e internos das instituicées, de acordo com principios éticos condizentes
em respeito aos principios que orientam as Faculdades da Fundacdao de Ensino de

Mococa;

V - zelar pelo patriménio das instituicbes e cooperar com a administracdo para a realizagao
dos objetivos das Faculdades da Fundacao de Ensino de Mococa;

VI - participar, como representante estudantil, dos colegiados das Faculdades da Fundacéao de
Ensino de Mococa, na forma prevista na legislacdo em vigor e neste Regimento.

Art. 81. A organizacao e a representacdo estudantis far-se-ao mediante eleicdo de Diret6rio
Central Académico, consoante a regulamentacado prépria aprovada pela Congregacédo e a

legislacdo em vigor.

Art. 82. Os Cursos podem instituir monitoria, nela admitindo alunos regulares, selecionados
pelo Coordenador de Curso e designados pelo Diretor, dentre os estudantes que tenham
demonstrado excepcional rendimento na disciplina ou area da monitoria, bem como aptidao

para as atividades auxiliares de ensino e pesquisa.

§ 12 A pratica de monitoria nao implica vinculo empregaticio e sera exercida sob orientagao de
um professor, vedada a utilizagdo de monitores para ministrar aulas teéricas ou praticas

correspondentes a carga horaria regular da disciplina curricular.

§ 2° A monitoria obedecera ao regulamento préprio, a ser elaborado e aprovado pelo
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Colegiado do Curso, e homologado pela Congregacao.

Art. 83. As Faculdades da Fundacao de Ensino de Mococa poderao instituir prémios, como

estimulo a producgéo intelectual de seus alunos na forma regulada pela Congregacao.
Secao IV
DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 84. O corpo técnico-administrativo, constituido por todos os servidores ndo-docentes, tem
a seu cargo 0s servigcos necessarios ao bom funcionamento das Faculdades da Fundacao de

Ensino de Mococa.

Paragrafo unico. As Faculdades da Fundacgédo de Ensino de Mococa zelardo pela manutencao
de padrées de recrutamento e condicdes de trabalho condizentes com sua natureza de
instituicdo educacional, bem como por oferecer oportunidades de aperfeicoamento técnico-

profissional a seus funcionarios.
CAPITULO VI
DO REGIME DISCIPLINAR
Secao |
DO REGIME DISCIPLINAR EM GERAL

Art. 85. O ato da matricula do aluno e de investidura em cargo ou funcao docente e técnico-
administrativa importa em compromisso formal de respeito aos principios éticos que regem as
Faculdades da Fundacao de Ensino de Mococa, a dignidade académica, as normas contidas
na legislacdo do ensino, neste Regimento e, complementarmente, aquelas baixadas pelos

orgaos competentes e as autoridades que deles emana.

Art. 86. Constitui infracdo, punivel na forma deste Regimento, o desatendimento ou
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transgressado do compromisso a que se refere o artigo anterior.

§ 1° Na aplicagdo das sangdes disciplinares sera considerada a gravidade da infracao, a vista

dos seguintes elementos:

| - primariedade do infrator;

Il - dolo ou culpa;

[l - valor do bem moral, cultural ou material atingido.

§ 2° Ao acusado sera sempre assegurado o direito de defesa.

§ 3° A aplicacdo de penalidade a aluno ou docente que implique afastamento definitivo das
atividades académicas sera precedida de inquérito administrativo instaurado pelo Diretor.

§ 4° A convocacao para qualquer ato de inquérito disciplinar sera feita por escrito.

§ 52 Em caso de dano material ao patriménio das Faculdades da Fundacdo de Ensino de
Mococa, além de sancao disciplinar aplicavel, o infrator estara obrigado ao ressarcimento

respectivo.

§ 6° Do ato que resultar penalidade disciplinar, cabe recurso a autoridade imediatamente
superior, o qual sera interposto pelo interessado em peticado fundamentada no prazo de cinco
dias, a contar da decisdo e sera encaminhado por intermédio da autoridade a que estiver
subordinado.

§ 7° A Congregacdo sera a ultima instancia em qualquer caso em matéria disciplinar.

Art. 87. Para a aplicacao das penas de adverténcia e repreensao é dispensavel a instauragao
de processo disciplinar, devendo a autoridade académica formar seu convencimento através
dos meios licitos por ela disponiveis. Em caso de notéria autoria da infracdo, a autoridade
académica podera dispensar a instauracdo de processo disciplinar, independentemente da
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pena a ser aplicada.
Secao ll
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE
Art. 88. Os membros do corpo docente estdo sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:
| - adverténcia oral, por:

a) ndo cumprimento do horario, ndo elaboragéo ou dados incompletos do Diario de Classe, ndo

manter a ordem e a disciplina durante as aulas e demais obrigacdes inerentes a funcéao;

b) ndo comparecimento a reunido dos 6érgaos colegiados.

Il - repreensao por escrito, por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no inciso | deste artigo;

b) auséncia as aulas sem licenga regulamentar, ou sem consentimento do Diretor;

c) nao apresentacao, em tempo habil, do programa escolar correspondente ao periodo letivo.
[l - suspensao, com perda de vencimento, por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no inciso Il deste artigo;

b) ndo cumprimento, sem motivo justo, do programa ou carga horaria de disciplina a seu cargo;
c) desacato a determinacdes do Coordenador de Curso;

IV - demisséao por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no item lll;

b) incitar ou iniciar deflagracdo de movimento com a finalidade de paralisagdo de atividades
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escolares;

c) atentar contra a pessoa ou bens de qualquer natureza pertencentes a Faculdades da

Fundagéao de Ensino de Mococa;

d) praticar ato atentatério a moral ou a ordem publica;

e) incitacdo a subversédo da ordem e do bom andamento das atividades escolares;
f) incapacidade didatica ou incompeténcia cientifica.

§ 12 Sao competentes para a aplicagao das penalidades:

| - de adverténcia e de repreensao, o Coordenador do Curso;

Il - de suspenséo, o Diretor;

lIl - de demissdo de docente, a Mantenedora, mediante processo administrativo disciplinar

proposto pelo Diretor.

§ 2° Da aplicacdo das penas de repreensdao e suspensado, bem como da proposta de

demissao, cabe recurso, na forma do Art. 86, §§ 6° e 7° deste Regimento.

Secao lll
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE
Art. 89. Os alunos estao sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:
| - adverténcia por escrito, velada:

a) desobediéncia as determinacdes do Diretor, do Coordenador do Curso e dos membros do

corpo docente ou administrativo;
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b) perturbacdo da ordem no recinto das instituicdes Faculdades da Fundagdo de Ensino de

Mococa;
c) improbidade na execugéao dos trabalhos escolares.
Il - repreenséao por escrito:
a) reincidéncia nas faltas previstas no inciso | deste artigo;

a) desrespeito ao Diretor, ao Coordenador do Curso € aos membros do corpo docente ou

administrativo;

b) auséncia coletiva as aulas;

[l - suspenséo, por:

c) reincidéncia nas faltas previstas no inciso Il deste artigo;

d) ofensa ou agresséao a colega;

b) atos desonestos, incompativeis com a dignidade das Instituicoes;

c) uso de bebidas alcodlicas.

e) danos causados ao patriménio moral, cientifico, cultural ou material das instituicées.
IV - desligamento, por:

a) injuria ou agressdo ao Diretor, ao Coordenador do Curso, ao corpo docente e aos

funcionarios administrativos;

b) praticas de atos definidos por lei, como crime ou contraveng&o punida com pena privativa
de liberdade;

c) incitagdo a subversao da ordem e do bom andamento das atividades escolares.
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§ 12 Sao competentes para aplicacao das penalidades:
| - de adverténcia e de repreensdo, o Coordenador do Curso;
Il - de suspenséao e desligamento, o Diretor.

§ 2° Da aplicacao das penalidades, cabe recurso na forma definida no Art. 86, §§ 6° e 7° deste

Regimento.

Art. 90. O regime disciplinar discente sera aplicado a vista da gravidade da infragdo, sendo

desnecessaria a aplicacao gradativa das sancoes estabelecidas neste Capitulo.

Art. 91. O registro da penalidade aplicada sera feito em livro préprio, ndo constando do

historico escolar do aluno.
Secao IV
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 92. Aos membros do corpo técnico-administrativo aplicam-se as penalidades previstas na

legislacao trabalhista.

| - adverténcia oral, por:

a) nao cumprimento do horario e demais obrigacdes inerentes a fungao;

Il - repreensédo por escrito, por:

a) reincidéncia na falta prevista no inciso | deste artigo;

b) auséncia ao trabalho sem licenca regulamentar, ou sem consentimento do Diretor;
[l - suspensao, com perda de vencimento, por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no inciso Il deste artigo;
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b) desacato a determina¢des do Diretor;
V - demissao por:
a) incitar ou iniciar deflagracao de movimento com a finalidade de paralisacao de atividades;

b) atentar contra a pessoa ou bens de qualquer natureza pertencentes a Faculdades da

Fundagéo de Ensino de Mococa;

c) praticar ato atentat6rio a moral ou a ordem publica;

d) incitagdo a subversao da ordem e do bom andamento das atividades escolares;
e) incapacidade técnico-profissional.

§ 12 Sao competentes para a aplicacao das penalidades:

| - de adverténcia e de repreensédo, o superior imediato;

Il - de suspensao, o Diretor;

Il - de demissdo de docente, a Mantenedora, mediante processo administrativo disciplinar

proposto pelo Diretor.

§ 2° Da aplicacdo das penas de repreensao e suspensdo, bem como da proposta de

demissao, cabe recurso, na forma do Art. 86, §§ 6° e 7° deste Regimento.
CAPITULO VII
DA COLACAO DE GRAU, DOS DIPLOMAS E
DAS DIGNIDADES ACADEMICAS

Art. 93. Ao concluinte de curso de graduacgao sera conferido o respectivo grau e expedido o

diploma correspondente.
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§ 12 O diploma sera assinado pelo Diretor, pelo Secretario Geral e pelo diplomado.

§ 2° Quando se tratar de cursos a que correspondam diversas habilitacdes, o diploma indicara
no anverso apenas o titulo geral da graduacdo e, no verso, a habilitacdo obtida,
acrescentando-se, mediante apostila, novas habilitacdes que venham a ser obtidas.

Art. 94. O grau académico sera conferido pelo Diretor, ou por quem o mesmo delegar, em
sessao publica e solene da Congregacao, na qual os graduados prestardo o compromisso de

praxe, da qual sera lavrada ata.

Paragrafo Unico. Ao concluinte que ndo comparecer a sessao solene, se o requerer, 0 grau
sera conferido em ato simples, na presenca de dois professores, em local e data determinados
pelo Diretor.

Art. 95. Ao concluinte de cursos das demais modalidades de ensino da Instituicdo sera

concedido o respectivo certificado, nos termos da legislacao vigente.

Art. 96. As Faculdades da Fundacao de Ensino de Mococa conferirdo as seguintes dignidades

académicas:
a) Professor Emérito;
b) Professor Honoris Causa.

Paragrafo unico. Os titulos honorificos, uma vez aprovados pela Congregacao, sdo conferidos
em sessao solene e publica daquele colegiado, mediante entrega do respectivo diploma.

CAPITULO VI
DAS RELACOES COM A ENTIDADE MANTENEDORA

Art. 97. A FUMEM - Fundacao Municipal de Ensino de Mococa, € responsavel, perante as

autoridades publicas e o publico em geral, pelas Faculdades da Fundagdo de Ensino de
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Mococa, incumbindo-lhe tomar medidas necessarias ao bom funcionamento de ambas,
respeitando os limites da lei e deste Regimento, a liberdade académica dos corpos docente e

discente e a autoridade propria de seus 6rgaos deliberativos e executivos.

Art. 98. Compete principalmente a Mantenedora promover adequadas condigées de
funcionamento das atividades das Faculdades da Fundacéo de Ensino de Mococa, colocando-
lhes a disposi¢cdo os bens necessarios, de seu patriménio ou de terceiros a ela cedidos, e

assegurando-lhes os suficientes recursos financeiros de custeio.

§ 1° A Mantenedora reserva-se a administragdo orgamentaria e financeira das Faculdades da

Fundacéo de Ensino de Mococa.

§ 2° Dependem de aprovagdo da Mantenedora, mediante Assembléia Geral do Conselho
Superior, as decisdes dos érgaos colegiados que importem em aumento de despesas, ficando
assegurado a mantenedora o poder de vetar deliberacao da mantida que implique aumento de

despesa.
CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 99. E vedado aos 6rgdos docentes, discentes e funcionarios administrativos promover
manifestacdo de natureza politico-partidaria nas dependéncias das Faculdades da Fundacao

de Ensino de Mococa.

Art. 100. E considerado regularmente matriculado o aluno das Faculdades da Fundacdo de
Ensino de Mococa que atender aos requisitos legais, estiver em dia com suas obrigacdes
contratuais e de acordo com o disposto neste Regimento.

Art. 101. Em caso de dissolucdo, o patriménio terd sua disposicdo definida na forma do

Estatuto da Mantenedora.

Av. Monsenhor Demésthenes Parana Brasil Pontes 2131 - Cep. 13737-632 - Mococa/SP.
Fone/Fax: (0xx19) 3656-5516 — Ramal 219
http://www.fafem.com.br | e-mail: fafem@fafem.com.br



FACULDADES DA FUNDAGAO DE ENSINO DE MOCOCA - FaFEM

FUNDACAD

Instituto Superior de Educagao — ISE
Recredenciamento - Portaria CEE /GPn® 102/2010, de 15/04/2010

T
G
=
=
[ e
—
—_—
[ )
c=

Art. 102. Este Regimento s6 podera ser reformado ou alterado ap6s homologacao da Entidade
Mantenedora, que o submetera ao 6rgao de educacao competente.

Art. 103. As Faculdades da Fundacao de Ensino de Mococa remeterdo ao érgao competente
as solicitacoes e aditamentos, bem como documentos e relatérios de suas atividades de acordo
com os procedimentos e prazos estabelecidos pela legislacdo em vigor.

Art. 104. Salvo disposicdes especificas em contrario, previstas neste Regimento, o prazo para
interposicao de recursos € de trés dias contados da data de publicagdo do ato recorrido ou de

sua comunicacgao ao interessado.

Art. 105. As taxas e anuidades escolares serdo fixadas pela Mantenedora, atendidos os

indices estabelecidos pela legislacao vigente.

Art. 106. Fica reservado as Faculdades da Fundacao de Ensino de Mococa, o direito de nao
renovacdo do contrato de prestacdo de servigos educacionais no caso de nao cumprimento,
por parte do aluno, das clausulas contratuais estabelecidas no contrato de prestacao de

servicos educacionais.

Art. 107. A comunicacado das Faculdades da Fundacédo de Ensino de Mococa com o corpo
discente, seja ela pessoal ou coletiva, é feita por edital afixado no local préprio, dando-se o (s)
seu(s) destinatario(s) por ciente do conteudo do edital a partir do dia seguinte a respectiva
afixagéo, e contando-se, também desta data, o inicio de fluéncia de eventuais prazos.

Art. 108. Sera objeto de pagamento de taxas especificas a expedicdo de documentos
académicos, certidoes, declaragdes, atestados ou equivalentes, bem como certificados, cuja

gratuidade nao esteja prevista pela legislacdo em vigor.

Art. 109. O arquivamento e descarte de documentos escolares encontram-se respaldados na

legislacao em vigor.

Art. 110. Nao ha direito adquirido sobre o curriculo de ingresso do aluno.
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Art. 111. Os casos omissos serdo apreciados pela Congregacao das Faculdades da Fundacao
de Ensino de Mococa e, sendo o caso, homologados pela Entidade Mantenedora.

Art. 112. Nenhuma publicagdo oficial que envolva responsabilidade das Faculdades da
Fundacéao de Ensino de Mococa pode ser feita sem aprovacao prévia e expressa do Diretor.

Art. 113. Das deliberacbées de seus colegiados superiores ndo cabera recurso ao 6rgao de
educacdo competente a que as Faculdades da Fundacdo de Ensino de Mococa estdo
vinculados, ficando a instancia administrativa maxima, estabelecida neste regimento, exaurida
no ambito das Faculdades da Fundacéo de Ensino de Mococa, bem como da FUMEM no que

Ihe couber.

Art. 114. Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovagédo pelo 6rgao de educacao

competente, homologacéo e publicacdo no Diario Oficial do Estado.

DIRETORIA
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