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Portaria FAFEM n°. 08/2010, de 28 de junho de 2010
Altera a Portaria FAFEM 09/08 que instituiu
0s procedimentos de avaliagdo do Trabalho

de Conclusdo de Curso — TCC dos cursos
das FAFEM e da outras providéncias

A Diretora das Faculdades da Fundacdo de Ensino de
Mococa, no uso de suas atribuicbes e de acordo com as normas regimentais

vigentes

EXPEDE a seguinte Portaria:

Artigo 1?2 Fica alterado o Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso dos
cursos de graduacado das FAFEM, conforme anexo.

Artigo 2° Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogadas as disposicoes em

contrario.

Mococa, 28 de junho de 2010.

Profa. Dra. Marcilene dos Santos

Diretora das FAFEM
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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO —
GRADUACAO

CAPITULO |

Da Caracterizacao, da Finalidade e do Conteudo

Artigo 1° O trabalho de conclusdo de Curso — TCC é componente curricular obrigatorio
em todos os cursos de graduacao da FAFEM e constante da matriz curricular, devendo a
carga horéria destinada a sua realizacdo contar como modalidade obrigatéria para a
integralizacédo da carga horaria total do curso.

Artigo 2° O TCC é parte integrante da politica de pesquisa das FAFEM, tendo como
finalidade:

| — Interagir com as atividades de ensino e extensao, priorizando a criacdo e recriagao de
conhecimentos possibilitadores de transformacdes sociais, por meio da producdo de
conhecimento na interface faculdade/comunidade”;

Il - Criar instrumentos de incentivo aos académicos a continuidade dos estudos na pos-
graduagao;

[ll - Promover a integracdo dos alunos em programas de iniciagao cientifica, buscando
despertar vocagOes e incentivar talentos potenciais para a pesquisa, a inovagao
tecnologica, a produgao cientifica e para o ensino;

IV - Buscar inovagdes académicas que articulem o ensino-pesquisa-extensao e a teoria e
a pratica por meio de pesquisa voltada para a busca de solugdes de questdes relevantes
para o desenvolvimento local e regional, com retorno para o aperfeicoamento e

atualizacdo dos projetos pedagdgicos dos cursos de graduagao;
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V - Estimular a ampliacdo da producdo do saber e a veiculagdo do conhecimento a
servico da comunidade, como forma de assegurar a andlise, compreensdao e a
investigacao da realidade, enquanto suporte basico para uma formacao profissional
conectada com os problemas que emergem desta realidade e com as demandas do
progresso cientifico e tecnoldgico.

Artigo 3° O TCC sera desenvolvido de modo articulado com o estagio curricular
obrigatério, devendo abordar um tema a ser definido a partir da experiéncia inicial do

aluno no ambiente em que desenvolve/desenvolveu o estagio obrigatério.

§ 1° A necessidade de pesquisar/aprofundar o tema/problema identificado no ambiente
de estagio é que deverd motivar e justificar sua escolha pelo aluno e a busca de solugao
para o problema, através de estudos tedricos, analise de estudo de caso, simulacoes,
entre outros.

§ 2° As atividades praticas de pesquisa e desenvolvimento de projetos realizadas néo
suprem as necessidades de estagio.

CAPITULO Il

Da Organizacao e Administragéo, da Orientagédo

Artigo 4¢ O TCC sera realizado individualmente, sob a orientagdo de um docente das
FaFEM, podendo haver um co-orientador a critério do Colegiado do Curso;

Paragrafo unico. O orientador, bem como a quantidade de orientandos para cada
orientador, sera definido pelo Colegiado de Curso no periodo previsto no calendario,
podendo acatar ou ndo a sugestdo do aluno quanto ao orientador.

CAPITULO Il

Do Projeto de Pesquisa
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Artigo 5° A partir da definigdo do tema, o aluno devera apresentar, em data previamente
definida no calendario, o projeto de pesquisa ao Colegiado de Curso que tem a
competéncia para analisar, solicitar alteragdes e/ou esclarecimentos, bem como aqueles

julgados adequados.

§ 1° O projeto de pesquisa deve ser elaborado em comum acordo com o orientador e 0
professor responsavel pela disciplina de TCC.

§ 2° O projeto de pesquisa deve apresentar a seguinte estrutura minima: Introducao,
contendo objetivo geral, objetivos especificos e justificativa, Fundamentagcado Teorica
(Revisao Bibliografica) Metodologia, incluindo as Etapas de Trabalho e Cronograma, e
Referéncias Bibliogréficas, com no méximo 20 péginas.

§ 3° A redacao, bem como os demais elementos ilustrativos, devera obedecer as
diretrizes contidas no manual de normatizacédo de TCC, em conformidade com a ABNT e
aprovado pelo colegiado de Curso, sendo disponibilizado no site.

CAPITULO IV
Da Avaliagédo e do Julgamento

Artigo 6° A apresentacao do relatério da pesquisa pelo aluno sera feita na forma de artigo
cientifico ou monografia perante uma banca examinadora designada pelo colegiado do

curso.

§ 1° O TCC devera ser entregue pelo(s) discente (s) ao coordenador do curso em trés

vias no prazo estabelecido no calendario académico do corrente ano.

§ 2° A banca examinadora referida no caput deste artigo sera constituida pelo professor
orientador e por outros dois docentes, sendo que dentre estes, obrigatoriamente um
pertenca ao quadro docente da Instituicdo.

§ 3° O coordenador do curso encaminhara as vias aos membros da banca, definindo
previamente as datas e horarios das defesas de TCC de seu respectivo curso.

Artigo 7° A avaliacdo do TCC constituird da avaliagéao individual do trabalho impresso e
da avaliagdo da apresentagéo oral realizada pelo autor e argligao por cada membro da
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banca, considerando os indicadores e respectivos valores conforme formulario de

avaliacao anexo.

§ 1° A avaliacdo da banca examinadora obedecera aos seguintes critérios: conteudo do
trabalho escrito — peso 8,0; defesa oral — peso 2,0, condicionando-se a aprovacao a
obtencao de nota final minima de seis (6,0). § 2° A nota final serd composta da média
aritmética das trés notas globais atribuidas respectivamente pelos membros da banca
examinadora, e somente divulgada quando da entrega da verséo final da monografia ou
artigo cientifico.

§ 3° Apds a defesa, a banca comunicara ao aluno sua aprovacao, aprovagao
condicionada a reformulagdes a serem entregues no prazo de quinze dias se for o caso,
ou ndo aprovagao. A aprovacao é condigao para a creditagdo das horas previstas de TCC
vinculadas as atividades complementares, necessdaria para conclusdo do curso e

obtencé&o do diploma.

§ 4° A avaliacao final da banca examinadora sera registrada mediante ata de defesa de
monografia/artigo de TCC, devidamente preenchida e assinada pelos membros da banca
e pelo discente conforme formulario anexo, sendo uma via entregue a secretaria para

arquivamento, juntamente com os formularios de avaliagdo preenchidos e assinados;

§ 5° Seréao indicados para reprovacao os trabalhos que contenham copias literais sem
citacao e nao referenciadas, desde que comprovadas por documentos, e trabalhos cujas
apresentagdes orais demonstrem desconhecimento do conteudo da pesquisa.

CAPITULO VI
Das disposig¢oes finais
Artigo 8° Os casos omissos serao resolvidos pelo Colegiado do Curso, fundamentado no
regimento e legislagéo vigente.

Artigo 9° Os eventuais problemas pertinentes ao TCC que néo puderem ser solucionados
pelo Colegiado de Curso, serdo encaminhados a Congregagao.
Artigo 10° Esta Portaria entrara em vigor nesta data, revogando-se as disposi¢cdes em

contrario.
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ANEXO
AVALIACAO DE MONOGRAFIA/ARTIGO CIENTIFICO REFERENTE AO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
Curso de:

IDENTIFICAGCAO

1. | Aluno(a):

Aluno(a):

2. | Orientador:
Co-orientador:

3. |Titulo da Monografia:

AVALIACAO POR ITENS

Notas
A) TITULO (até 0,25) 0,25
| 4. | Reflete de forma adequada,clara e concisa o contetdo?(0 - 0,25) 0,25
B) RESUMO (até 0,5) 0,50
Reflete adequadamente os principais pontos da pesquisa? (tema, objetivos,
5. | metodologia, resultados e conclusdes) (0 - 0,5) 0,50
C) PALAVRAS- CHAVE (até 0,25) 0,25
| 6. | Refletem adequadamente os principais pontos do trabalho? (0 - 0,25) 0,25
D) INTRODUCAO (até 1,5) 1,50
7. | A delimitacdo do assunto estd adequada? (0 - 0,5) 0,50
8. | Os objetivos do trabalho estédo claramente formulados? (0 - 0,5) 0,50
9. | A estrutura do conteudo do trabalho estd adequadamente descrita? (0 - 0,5) 0,50
E) MATERIAL E METODOS (até 1,0) 1,00
10. | A metodologia estd adequadamente descrita? (0 - 0,5) 0,50
11. | O delineamento da pesquisa esta claro? (0 - 0,5) 0,50
F) FUNDAMENTACAO TEORICA E RESULTADOS (até 2,0) 2,00
12. | As referéncias utilizadas estdo em consonancia com o tema e objetivos? (0 - 0,5) 0,50
13. | As referéncias utilizadas sédo de cunho cientifico? (0 - 0,5) 0,50
Os resultados sao apresentados de forma organizada, légica e adequada ao tipo
14. |de trabalho? (0 - 0,5) 0,50
Os dados apresentados foram referenciados e discutidos adequadamente? (O -
15. |0,5) 0,50
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G) CONCLUSOES (até 1,5) 1,50
As conclusdes estao adequadas, justificadas pelos dados e de acordo com os

16. | objetivos? (0 - 0,5) 0,50

17. | As conclusdes resumem claramente os principais resultados da pesquisa? (0 - 0,5) 0,50
Os resultados obtidos sdo comparados e interpretados em relacao a literatura

18. |consultada? (0 - 0,25) 0,25

19. | Sao discutidas as limitacdes do estudo? (0 - 0,25) 0,25

H) APRESENTACAO FORMAL (até 1,0) 1,00
A apresentagao de tabelas, graficos e referéncias bibliograficas esta de acordo

23. | com a metodologia cientifica? (0 - 0,25) 0,25

24. | As figuras séo ilustrativas e apresentam boa qualidade para reproducéao? (0 - 0,25) 0,25

25. | Abreviaturas estao corretas e explicitadas? (0 - 0,25) 0,25
Demonstra especial cuidado na redagao referente as normas gramaticais da lingua

26. | portuguesa? (0 - 0,25) 0,25
AVALIACAO DO TRABALHO IMPRESSO

) |[NOTA 8,00

J) COMENTARIOS GERAIS
Ha necessidade de acréscimo de algum item (capitulo, subcapitulo ou subitem)

29. |fundamental para o trabalho?

30. | Alguma parte da monografia/artigo merece mais énfase e detalhamento?

31. | E necessaria reducéo ou retirada de alguma parte do trabalho?

J) APRESENTACAO ORAL DO TRABALHO (até 2,0) 2,00
32. | Reflete os principais pontos do trabalho escrito? (0 - 0,5) 0,50
33. | Esta clara e bem estruturada? (0,5) 0,50
34. | O(s) aluno(s) demonstra(m) conhecimento sobre o0 assunto pesquisado? (0 - 1,0) 1,00

| K) AVALIACAO GLOBAL DO TRABALHO NOTA | 10,00
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) excelente ( )bom ( )satisfatorio ( ) deficiente ( )com séries deficiéncias

Escala de Valores:

10 a 9,0 = excelente (aprovado com mengao);

7,0 a 8,9 = bom (aprovado sem mengao);

6,0 a 6,9 = satisfatério (aprovado com recomendacotes de atualizagdes/corregoes);
4,0 a 5,9 = deficiente (aprovagao condicionada a apresentagao obrigatoria de
atualizacoes/corre¢des até o prazo estabelecido);

Observacao: Abaixo de 4,0 = com sérias deficiéncias (reprovado).

E indicado para reprovacio os trabalhos que contenham copias literais sem citagdo e
nao referenciadas (favor imprimir e anexar a este formulario o documento copiado
literalmente) e trabalhos cujas apresentacoes orais demonstrem desconhecimento do
conteudo da pesquisa

RECOMENDACOES

[ ]O trabalho deve ser aprovado como apresentado

[ ]0O trabalho deve ser aprovado, sendo condicionado as seguintes modificacdes
sugeridas pela banca e protocolizadas na secretaria dentro do prazo de quinze
dias a contar da data da defesa.

[ ]O trabalho deve ser reprovado pelos seguintes motivos:

Observagoes:

Avaliador:

E orientador do trabalho: ( ) NAO  ( )SIM
Nome:

Assinatura:

Data:
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ATA DE DEFESA DE MONOGRAFIA

GRADUACAO:
Aos _ dias do més de dezembro do ano de 20 as ___h reuniram-se na
sala _ das Faculdades da Fundacdo de Ensino de Mococa, os professores
e para que,’ sob a presidéncia do primeiro, fosse

instalada a Mesa Diretora dos Trabalhos referentes a banca examinadora de
avaliagdo de defesa de Monografia do curso de ;
que teve como discente(s) ,
regularmente matriculado(s) no curso acima citado no ano de 20__. Ao final dos
trabalhos de arglicdo, os membros componentes da banca Examinadora
anunciaram o resultado final alcancado pelo(s) discente(s) conforme descricao
abaixo.

Discente (s):
Titulo da monografia:
Orientador:

Resultado:

Sendo este o aproveitamento obtido e ratificadas as informagdes aqui
contidas, assinam:

Profe. Profe.
Orientador Banca Examinadora

Profe.
Banca Examinadora

Discente
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